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Lean Management

In vielen Bereichen der Arbeitswelt haben sich in den letzten Jahren die Methoden des Lean Managements und der Lean Admi-
nistration durchgesetzt. Lean bedeutet ,Werte schaffen ohne Verschwendung® mit dem Ziel, Ressourcen optimal einzusetzen, die
Kundenzufriedenheit zu sichern und somit die Wettbewerbssituation von Unternehmen nachhaltig zu verbessern. Zwei neue Werk-
zeuge zur Optimierung administrativer Prozesse sind z.B. das TeamBoard fir den Wareneingang oder das OrgaBoard fur die
Auftragsverteilung in der Entwicklung.

TeamBoard

bestehend aus einer graphitfarbenen
Grundplatte in den MaRRen:

Breite = ca.1.900 mm

Hoéhe =ca. 850 mm

mit 35 Fachern aus Griffsichtelementen
in der Farbe silber RAL 9007.

Die Beschriftung der Titeltextleiste sowie

der Spaltentexte ist frei wahlbar.
Best.-Nr. 81 19 900

23 OrgaTaschen

OrgaTaschen

aus farbigem Kunststoff nehmen in ihren transparenten Taschen auf der Vorder- und
Rickseite Dokumentenstapel bis zu einer Stéarke von je 5 mm auf. Durch die Farben er-
schlief3t sich eine visuell sofort erfassbare Informationsebene. Der Farbcode kann z.B.
Auskunft geben tber Bearbeitungsprioritaten, Reklamationen usw.

fir Format A4 hoch
B =222 mm, H=312 mm

5 Stiick =1 PG

Farben Best.-Nr.
hellgrau 8349021
blau 8349 022
rot 8349 023
gelb 8349024
grin 8349 025



OrgaBoard

bestehend aus einem silberfarbenem
(RAL 9007) Korpus mit 5 hochwertigen,
schwarzen Facherbahnen, die Doku-
mente oder OrgaTaschen im Format A4
hoch aufnehmen.

Der Sichtrand betragt ca. 45 mm, das
Fassungsvermdgen ca. 16 mm.
B=1490 mm, H=790 mm, T =88 mm
Best.-Nr. 83 49 026

Auftragstaschen fur Tagesplaner
mit rickseitigem Fach fur z. B.
kleine Muster, Schliissel oder
Diktierbander etc.

fur Belege A4 hoch
B =224 mm, H =313 mm

Farbe
Farbe
Farbe
Farbe
Farbe

: blau
:grau
:rot

1 grin
: gelb
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Best.-Nr. 83 49 009
Best.-Nr. 83 49 012
Best.-Nr. 83 50 103
Best.-Nr. 83 50 124
Best.-Nr. 83 50 125

Auftragstaschen 24

Tagesplaner
B =1.490 mm, T = 105 mm
zur Aufnahme von OrgaTaschen und

Auftragstaschen
fur 5 Arbeitsplatze
H=ca. 720 mm
Best.-Nr. 83 40 009
fur 10 Arbeitsplatze
H =ca. 1.120 mm
Best.-Nr. 83 41 009
fur 15 Arbeitsplatze

H =ca. 1.520 mm
Best.-Nr. 83 42 009

Sonderskala Erstellungskosten
nach Vorlage fir Sonderskala

1 PG = 2 Stuck Best.-Nr. 83 50 202
Best.-Nr. 83 50 204
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25 Magnetrahmen

Magnetrahmen in funf Farben

aus entspiegelter, transparenter Folie. Magnethaftend durch drei Magnetstreifen, eine

Schmalseite offen, fir Hoch- und Querformat einsetzbar.

VisuBoard

mit silberfarbener Oberflache, eloxiertem
Alu-Rahmen und auf Gehrung geschnitte-
nen Ecken, passt diese Visualisierungstafel
in jedes moderne Buro. Sie ist mit trocken
abwischbaren Stiften beschreibbar und ma-
gnetisch haftend. Auf Wunsch versehen wir
die Tafel mit lhrem Logo, sodass sie sich
vollkommen in Ihre Corporate Identity ein-
fugt.

B =1.000 mm, H=1.200 mm
Best.-Nr. 89 31 669

B =1.500 mm, H=1.200 mm
Best.-Nr. 89 31 670

B =2.000 mm, H=1.200 mm
Best.-Nr. 89 31 671

fir Format A4

rot
grun
blau
gelb
silber

fir Format A3

rot
grun
blau
gelb
silber

AuBRenmald; 240 mm x 326 mm
5 Stuck = 1 Packung

Best.-Nr. 82 50 836
Best.-Nr. 82 50 837
Best.-Nr. 82 50 838
Best.-Nr. 82 50 839
Best.-Nr. 82 50 872

AuBRenmal: 326 mm x 450 mm

Best.-Nr. 82 50 846
Best.-Nr. 82 50 849
Best.-Nr. 82 50 848
Best.-Nr. 82 50 847
Best.-Nr. 82 50 873



Dokumentenhalter

aus entspiegeltem Acryl, mit Uberstehen-

der Oberkante, zur schnellen und ein-
fachen Bestiickung. Riickseite selbst-
klebend,

fir die Formate:

DIN A4 hoch Bestell-Nr. 07 00 017
DIN A4 quer Bestell-Nr. 07 00 020
DIN A3 hoch Bestell-Nr. 07 00 023
DIN A3 quer Bestell-Nr. 07 00 026

Belegspender

aus glasklarem Kunststoff, Riickseite
magnethaftend oder selbstklebend,
Fassungsvermdgen ca. 35 mm,

fir die Formate:

DIN A4 hoch, magnethaftend

H =250 mm, B =225 mm, T =40 mm
Best.-Nr. 89 50 425

DIN A5 quer, magnethaftend
H=135mm, B=222 mm, T =40 mm
Best.-Nr. 89 50 426

DIN A5 hoch, magnethaftend

H =165 mm, B =161 mm, T =40 mm
Best.-Nr. 89 50 427

DIN A6 hoch, magnethaftend
H=165mm,B =112 mm, T =40 mm
Best.-Nr. 89 50 428
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Dokumentenhalter und Belegspender 26

DIN A4 hoch, selbstklebend

H =250 mm, B =225 mm, T =40 mm
Best.-Nr. 89 51 037

DIN A5 quer, selbstklebend
H=135mm, B=222mm, T =40 mm
Best.-Nr. 89 50 933

DIN A5 hoch, selbstklebend
H=165mm, B =161 mm, T =40 mm
Best.-Nr. 89 51 253

DIN A6 hoch, selbstklebend
H=165mm, B=112 mm, T =40 mm

Best.-Nr. 89 51 254
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Das System Sichtbox
Belege ordnen und verteilen mit der Sichtbox:
.Wie habe ich meine Formulare griffbereit, wie organisiere ich die Postverteilung am

Arbeitsplatz, und wie kann ich den Inhalt klar erkennen?” — durch die Sichtbox mit Sichtbox
den transparenten Fachern und dem Sichtrand von ca. 60 mm. Sie l&sst sich leicht mit 4 Fachern fur Belege
aufhadngen und ebenso leicht erweitern. im Format DIN A5 quer
B =255 mm, H=350 mm, T =50 mm
Sichtbox Farbe: umbragrau

mit 2 Fachern fir Belege im Format DIN A4 quer Best-Nr. 8141 107

B =360 mm, H=295 mm, T =80 mm

Farbe: umbragrau
Best.-Nr. 81 41 207 .
SK-Tasche NP

27 Sichtbox und Signaltasche transparent, fiir Hoch-/Querformate,

einfacher Blatteinschub, da an 2 Seiten
geoffnet; die Blatter werden durch die
Eckeinstecklasche sicher gehalten.Ruck-
seite selbstklebend, durch den Spezial-

Laminierfolie kleber ist eine ruckstandsfreie Ablésung
Folientasche fiir DIN A4, matt/klar, mat- und eine Mehrfachverwendung gewahr-
te Seite mit Bleistift beschreib- und wieder ~ leistet.
abwischbar, Fur die Formate:
100 Stuck = 1 Packung DIN A4
Best.-Nr. 89 50 435 25 Stiick = 1 Packung

Best.-Nr. 82 50 605

DIN A3

10 Stiick = 1 Packung
Best.-Nr. 82 50 715

Signalsichttasche
2-seitig geschlossen,
fur Format DIN A4 quer

100 Stiick = 1 Packung
Best.-Nr. 33 07 601
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Belegtasche
mit Ruickwandhartfolie taubenblau, DIN A4 hoch, selbstklebend
vordere Tasche transparent Best.-Nr. 76 00 396
Umbugschweiliung, DIN A4 quer, selbstklebend
Fassungsvermogen ca. 10 mm, Best.-Nr. 76 00 395
fur die Formate: DIN A5 quer, selbstklebend
DIN A4 hoch, magnethaftend Best.-Nr. 76 00 403
Best.-Nr. 76 00 372

DIN A4 quer, magnethaftend
Best.-Nr. 76 00 373

DIN A5 quer, magnethaftend
Best.-Nr. 76 00 371

Belegtasche
mit Metallése oben mittig, taubenblau,
Fassungsvermdgen ca. 10 mm,

fir Format A5 quer
Best.-Nr. 76 00 391

Belegtasche 28

Belegtasche
aus weicher, transparenter Folie,
magnethaftend fur die Formate:

DIN A5 quer mit Schutzlasche

B =245 mm, H =225 mm
Best.-Nr. 89 50 430

DIN A4 hoch mit Schutzlasche

B =245 mm, H = 375 mm
Best.-Nr. 89 50 431

DIN A5 quer mit Druckverschluss
B =245 mm, H =225 mm

Kartonnagel Best.-Nr. 89 50 432

schwarz, zur Befestigung der Beleg- DIN A4 hoch mit Druckverschluss
tasche an weichen Untergriinden wie B =245 mm, H=375 mm

z. B. Kartonagen Best.-Nr. 89 50 433

200 stiick = 1 Packung
Best.-Nr. 89 51 107

*< 1

Kugelband

rot, zur sicheren wieder I6sbaren Befesti-
gung an Gitterboxen und Behaltern
Lange ca. 190 mm

100 Stiick = 1 Packung
Best.-Nr. 89 51 108

DIN A6 quer
B =165 mm, H =140 mm
Best.-Nr. 89 50 840
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Einstecktaschen
aus Kunststoff, auf 3 Seiten abgekantet, fiir die Formate:

DIN A4 hoch B =218 mm,H=303mm, T=3mm
DIN A4 quer B=303mm,H=215mm, T =3 mm
DIN A3 hoch B =303 mm, H=425mm, T=3 mm
DIN A3 quer B =425 mm, H=303 mm, T=3 mm

29  Einstecktasche DIN A4 und DIN A3

Ausfihrung: Farben: A4 hoch A4 quer A3 hoch A3 quer
Best.-Nr. Best.-Nr. Best.-Nr. Best.-Nr.
selbstklebend taubenblau 82 50 287 82 50 286 82 50 312 8250321
magnethaftend taubenblau 8250 297 8250 296 82 50 325 8250 319
selbstklebend hellgrau 8250 302 8250 295 82 50 288 8250291
magnethaftend hellgrau 8250 299 82 50 298 82 50 330 8250331
selbstklebend transparent 8250 328 8250 329 8250 326 82 50 327
magnethaftend transparent 82 50 346 82 50 345 82 50 375 8250376
selbstklebend weifd 8250 416 8250431 82 50 506 8250529
magnethaftend weild 8250430 8250 429 82 50 507 82 50 517
selbstklebend gelb 8250432 8250435 82 50 508 8250518
magnethaftend gelb 8250 461 82 50 469 82 50 509 8250519
selbstklebend rot 8250 358 82 50 359 8250439 8250 363
magnethaftend rot 82 50 364 82 50 365 82 50 440 82 50 441
selbstklebend dunkelblau 82 50500 82 50503 82 50 520 8250530
magnethaftend dunkelblau 8250 501 82 50 504 8250 521 8250531
selbstklebend griin 8250433 82 50 455 82 50 527 8250 510
magnethaftend grin 82 50 502 82 50 505 82 50528 82 50 511
Abdeckfolie
(ohne Abb.) matt/klar fur Einstecktasche (ohne Abb.) matt/klar fur Einstecktasche
im Format DIN A4 hoch/quer im Format DIN A3 hoch/quer
Best.-Nr. 82 50 300 Best.-Nr. 82 50 301
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Einstecktaschen

aus Kunststoff, auf 3 Seiten abgekantet, fiir die Formate:
DIN A5 hoch B=155mm, H=217 mm, T =3 mm
DIN A5 quer B=217 mm,H=155mm, T =3 mm
DIN A6 hoch B=112mm,H=153 mm, T=3 mm
DIN A6 quer B=157mm,H=110 mm, T =3 mm

Einstecktasche DIN A5 und DIN A6 30

Ausfihrung: Farben: A5 hoch A5 quer A6 hoch A6 quer
Best.-Nr. Best.-Nr. Best.-Nr. Best.-Nr.
selbstklebend taubenblau 82 50 390 82 50 392 8250434 82 50 400
magnethaftend taubenblau 82 50 402 8250 344 82 50 641 82 50 481
selbstklebend hellgrau 8250 389 82 50 391 8250 754 8250610
magnethaftend hellgrau 82 50 425 8250 374 8250 755 82 50 462
selbstklebend transparent 8250372 8250 371 8250 733 82 50 464
magnethaftend transparent 82 50 449 82 50 383 8250734 82 50 752
selbstklebend weifd 8250 562 82 50 522 8250735 8250 745
magnethaftend weifd 8250579 8250 512 8250 736 8250 746
selbstklebend gelb 8250 569 8250523 8250 737 8250 747
magnethaftend gelb 8250 580 8250513 8250738 8250722
selbstklebend rot 8250570 82 50 524 8250 739 8250 749
magnethaftend rot 8250 581 8250514 82 50 740 8250 705
selbstklebend dunkelblau 8250571 8250 525 82 50 741 8250 750
magnethaftend dunkelblau 82 50 582 82 50 515 8250 742 82 50 706
selbstklebend griin 8250572 82 50 526 82 50 743 8250 751
magnethaftend griin 8250 589 8250 516 82 50 744 8250 704
Abdeckfolie
(ohne Abb.) matt/klar fur Einstecktasche (ohne Abb.) matt/klar fur Einstecktasche
im Format DIN A5 hoch/quer im Format DIN A6 hoch/quer
Best.-Nr. 82 50 323 Best.-Nr. 82 50 388
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Einstecktaschen

aus Kunststoff, transparent, zum Anpinnen
fir die Formate:

DIN A4 hoch

B =218 mm,H=303 mm, T=3 mm
Best.-Nr. 82 50 304

DIN A4 quer

B=303mm,H=215mm, T =3 mm
Best.-Nr. 82 50 303

31 Einstecktaschen

Portrathalter

auf 3 Seiten nach hinten abgekantet,
magnethaftend, eine Schmalseite offen
B=70mm,H=112 mm, T =3 mm
Best.-Nr. 82 50 783

Einstecktaschen

aus Metall, eine Schmalseite offen,
fir das Format DIN A4, B = 220 mm,
H =304 mm, mit Bohrungen zur
Wandbefestigung hoch oder quer
Best.-Nr. 89 50 781

inkl. Magnetbefestigung mit zwei

Haftmagneten
Best.-Nr. 89 50 993

Abdeckfolie
(ohne Abb.) matt/klar fir Einstecktasche

im Format DIN A4 hoch/quer
Best.-Nr. 82 50 300

Einstecktaschen

rahmenlos, auf 3 Seiten nach hinten
abgekantet, aus transparentem
Kunststoff, magnethaftend,

fur die Formate:

DIN A4 hoch

B=218 mm, H=303 mm, T=3 mm
Best.-Nr. 82 50 483

DIN A4 quer
B=303mm,H=215mm, T=3 mm
Best.-Nr. 82 50 484

DIN A3 hoch
B=303mm,H=425mm, T=3 mm
Best.-Nr. 82 50 485

DIN A3 quer
B=425mm,H=303mm, T=3 mm
Best.-Nr. 82 50 486

DIN A2 quer
B=601mm,H=425mm, T=3 mm
Best.-Nr. 82 50 487
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